
 ایلام  یدانشگاه علوم پزشک  آزمون ها در ینامه برگزار وهی ش

 مقدمه:

از    یکیآزمون    یبرگزار.  توجه لازم است  و  تیحساس  ازمندیاست که ن  تیفیآموزش با ک  اتیاز ضرور  یلیتحص  شرفتیپ   یابیارزش 

ها ا  یریادگی -ی اددهیندیفرآ  تیفیک  یابیارزش  ی روش  از  آموزش  ک ی  یآموزش  ی تهایفعال  تیفیک  قیطر  ن یاست.  مورد    یموسسه 

دانشجو حاصل  ی ابیارز ندیدر فرآ یا نهیو به مطلوب طیتواند شرا یآزمون م درست در روند اجرا یزیبرنامه ر. ردیگ ی قرار م یابیارز

بر    یمبتن  ماتیو اتخاذ تصم  آزمون ها   یدر اجرابیشتر    ی هماهنگایجاد    ، واحد  هیرویک    هب  ی ابیدست   یبرا  منظور  نی. به همدینما

   .گردد یم  نیتدو ایلام،   یدانشگاه علوم پزشک یآزمون ها یبرگزاریی نامه اجرا وهیش ،مقررات و نیقوان

 

  :اهداف و ارکان مرکز آزمون

از نقاط قوت دانشگاهها    یکیرا دارا باشد    جیرا  یآزمونها  لیو تحل  هیو تجز  یبرگزار  تیمجهز که قابل  آزمون  مرکز  کیاز    یبرخوردار

 . رودی بشمار م   یآموزش عال موسسات و

 : مرکز  لیهدف از تشک

از    و ....  ترم  ان یپا  ترم و   انیم  ،یکارورز  ش ی، پ هی، جامع علوم پا یاریاعم از ارتقاء دست  یجار   یآزمونها  ی فیارتقاء سطح ک •

 آزمون یهای خروج شی و پا ینرم افزار یها ستمیاستفاده از س قیطر

 ارتقا سلامت آزمونهای جاری دانشگاه از طریق فراهم نمودن تمهیدات حفاظتی •

 مختلفی آزمونها یفیارتقاء سطح ک نهیدر زم یعلم  اتیه یبه اعضا یارائه خدمات مشاوره ا •

 :عام مرکز  فیوظا

  سرور باند پهنای  مدیریت •

 آزمون  سرور از مناسب و امن نگهداری •

  ها آزمون پوشانی  هم عدم بررسی و دانشجویان لیست موقع به دریافت  •

  دانشجویان به هنگام به اعلام  و  سامانه به ورود برای اختصاصی کاربری  کد تعریف •

 افزار نرم به ورود  زمان تا دانشجویان فنی  مشکلات  به پاسخگویی •

  آزمون امنیت حفظبا  سوالات موقع به بارگذاری و تحویل  •

  مجازی فضای در سوالات انتشار از جلوگیری •

  آزمونها یبرگزارجهت  ربطیذ یها تیریبا دانشکده ها و مد  یهماهنگانجام  •

   برگزاری تمامی آزمون های دانشگاه •

   دانشکده مربوطه و استاد آموزش به  نهایی  نتایج و نمره  اعلام و تحویل •



بازخورد  و  جیآن با استفاده از نرم افزار مرکز انجام شده و ارائه نتا یو اجرا یکه مراحل طراح  ییآزمونها لیو تحل هیتجز   •

 نیاز مورد حسب مقامات سایر یا  و مربوطه اساتید  و  ها  دانشکده به

  مصوب تغییرات آخرین مطابق  آنها رسانی روز به  و نرم افزار جدید تغییرات اعمال •

 : مرکز  تیریمد

 .گردد  یم محسوب دانشگاه معاونت آموزشیمجموعه  ریز یدانشگاه از واحدها  یمرکز آزمونها

 : مرکز  اعضا 

 مرکز  مدیر •

   فناوری اطلاعاتکارشناس  •

 کارشناس اداری  •

  عمومی مرکزامور مدیر  •

  :  هاي مرکز  تهیکم

 . باشد یم ییاجرا دو کمیته و یعلم تهیکم یک یمرکز دارا

 : آزمون   و راهبردي   ی علم  تهیکم

 اعضای کمیته علمی و راهبردی آزمون به شرح زیر تعیین می شود: :  1ماده 

 دانشگاه  یمعاون آموزش •

 آموزشی و تحصیلات تکمیلیمدیر امور  •

 ی مرکز مطالعات و توسعه آموزش علوم پزشک ریمد •

 ا دانشکده ه یاستر •

  مدیر مرکز آزمونها •

 مربوطهکارگروه مسئول  •

 به شرح زیر می باشد:  راهبردیو  یعلم تهیکم  فیوظا:  2ماده  

معرف  نییتع • گروهها  یعلم  اتیه  یاعضا  یو  در  سوال  آموزش  یطراح  بال  هیپا  یمختلف  و    یپزشک  دانشکده  ینیو 

 و صدور گواهینامه برای اعضا هیات علمی طراح سال دانشکده ها برحسب نوع آزمون ریو سا یدندانپزشک

   ربطیبه واحد ذوزارت متبوع  یاز سو ی غ لا اب ینامه ها نیمقررات و آئ  ،مصوبات هیغ کللااب •

  ییاجرا ینامه ها وهیش ،دستورالعمل ها ، نامه ها   نیآئ یبه روز رسان ، نیتدو •

  نامه نیمقررات و آئ  ،مصوبات ،نیطبق بر قواننآزمون م یندهایمقررات و فرآ ،ها  استیس هیکل ینظارت بر حسن اجرا •

   ییاجرا یها



  یدر حوزه آزمون ها انیو دانشجو یعلم اتیمحترم ه ی اعضا ییو دانش افزا یتوانمندساز یدوره ها یاهتمام به برگزار •

 و الکترونیک  برخط

  نتایج با دانشجویان نمرات مقایسه وی، بانک سوالات علم اتی ه یاعضاارزشیابی توسط  روش های شیپا برظارت ن •

 ماقبل  های نیمسال

 هاي داخلی:آزمون  ییاجرا   تهیکم

 های داخلی به شرح زیر می باشد: آزمون ییاجرا تهیکماعضای :  3ماده  

 مدیر مرکز آزمونها  •

 دانشکده ها  یآموزشمعاونت  •

 معاونت اداری و مالی دانشکده ها  •

 ها آزمون انفورماتیک هماهنگی مسئول  و سامانه کارشناس •

 دانشجویان انضباطی کمیته دبیر •

کمیته اجرایی آزمون متشکل از معاونت آموزشی دانشکده، کارشناسان آموزش و مراقبین    ملزم به تشکیل یکهر دانشکده    تبصره:

 . می باشدو معاونت اداری و مالی 

 به شرح زیر می باشد:  آزمون های داخلی ییاجرا تهیکم فیوظا:  4ماده 

آزمون    یجهت برگزار  یو خدمات   یادار   ازیمورد ن  یانسانی  رویاختصاص ن  لیقب  اززم  لا  تیلافراهم نمودن امکانات و تسه •

 .که مرکز آزمون فاقد آن است یزاتیو تجه

 دانشگاه  آموزشی معاونت  به آن اعلام و ها آزمون برنامه  تایید و  نظارت ،ریزی برنامه •

 ها آزمون بهینه برگزاری و انجام حسن بر نظارت  •

  آزمون افزار نرم بروزرسانی برای پیشنهادات •

 آنها  رفع جهت در اقدام و افزاری نرم و افزاری سخت مشکلات و موانع بررسی •

  دانشجویان پشتیبانی  و آزمون فرآیندهای  انجام جهت معتمد کارشناس توانمندسازی و آموزش و  معرفی •

  سامانه به دانشجویان  ورود و  فنی لحاظ به آزمون برگزاری نحوه پایش  •

  اجرایی فرآیندهای  خصوص  در دانشجویان به مقتضی  نحو به مستمر های رسانی اطلاع •

  ها دانشکده اعتراضات به رسیدگی برای واحد  های  سیاست تدوین •

   ها آزمون در تخلفات محرز موارد بررسی •

  آزمون در تخلفات به مربوط مجازات خصوص در مناسب رسانی اطلاع •

 

 هاي کشوري:آزمون  ییاجرا   تهیکم

 های کشوری به شرح زیر می باشد: آزمون ییاجرا تهیکماعضای :  5ماده  



 

 مدیر مرکز آزمونها  •

 ی مربوطه دانشکده ها یآموزشمعاونت  •

 معاونت اداری و مالی دانشکده های مربوطه  •

 دانشگاهنماینده حراست  •

 ها آزمون انفورماتیک هماهنگی مسئول  و سامانه کارشناس •

 آزمون های کشوری به شرح زیر است: ییاجرا تهیکم فیوظا :  6ماده  

آزمون    یجهت برگزار  یو خدمات   یادار   ازیمورد ن  یانسانی  رویاختصاص ن  لیقب  اززم  لا  تیلافراهم نمودن امکانات و تسه •

 .که مرکز آزمون فاقد آن است یزاتیو تجه

 دانشگاه  آموزشی معاونت  به آن اعلام و ها آزمون برنامه  تایید و  نظارت ریزی، برنامه •

 ها آزمون بهینه برگزاری و انجام حسن بر نظارت  •

 آنها  رفع جهت در اقدام و افزاری نرم و افزاری سخت مشکلات و موانع بررسی •

   پشتیبانی  و آزمون فرآیندهای  انجام جهت معتمد کارشناس توانمندسازی و آموزش و  معرفی •

  سامانه به دانشجویان  ورود و  فنی لحاظ به آزمون برگزاری نحوه پایش  •

  اجرایی فرآیندهای خصوص در داوطلبان به مقتضی  نحو به مستمر های رسانی اطلاع •

   ها آزمون در تخلفات محرز موارد بررسی •

  

 : انواع آزمون

 :شوندیم میآزمونهای دانشگاه به دو دسته تقس

 از :   عبارتند  آزمونها نیآنها را بطور کامل به عهده دارد. ا یسوال و برگزار  یطراح تیولئکه دانشگاه مس ییآزمونها (الف

 های تکوینی میان نیمسال آزمون  •

 آزمون های پایان نیمسال •

بارگزاری سوالات و  ،  از اساتید   والاتس  دریافتجهت    لازم  طیشرا  جاد یمرکز آزمون ا  فهیوظ  داخلی،  ی ها  آزمون  یبرگزار  در  : 7ماده 

و بازخورد به دانشکده    ج یو ارائه نتا  لیو تحل  هیتجز  ت یدفترچه و پاسخنامه آزمون و در نها  هی، تهسوال  بانک  جادیااجرای آزمون،  

 . باشد ی م ربط یذی ها

مطلوب   یبرگزارجهت  زم  لاو امکانات    یی اجرای  انسان   یروین  نیتام   تیولئهر دانشکده مس  ،با توجه به بضاعت مرکز آزمون  تبصره: 

 .خود را عهده دار خواهد بود یآزمون ها

 



و طراح  ییآزمونها  (ب دارد  برعهده  را  برگزار کننده  نقش  دانشگاه صرفاً  متبوع  یکه  وزارت  عهده  به  آزمون    نیاباشد.    یم  سوال 

 : آزمون ها عبارتند از

 آزمون کارشناسی ارشد •

 Ph.Dآزمون دکتری تخصص  •

 آزمون ارتقا دستیاری •

 آزمون علوم پایه پزشکی  •

 آزمون علوم پایه دندانپزشکی •

 آزمون پیش کارورزی •

 آزمون صلاحیت بالینی •

 آزمون المپیاد •

 آزمون توجیهی بدو خدمت •

 به شرح زیر است:  مرکز آزمونوظایف  ی کشوریآزمونها یبرگزار در  :8ماده  

 هماهنگی با اداره برق جهت جلوگیری از قطع برق احتمالی حوزه آزمون، •

 هماهنگی با فوریتهای پزشکی جهت اعزام تیم فوریتهای پزشکی   •

 هماهنگی با نیروی انتظامی جهت برقراری امنیت حوزه  •

 انتخاب عوامل اجرایی و ابلاغ وظایف هر یک از اعضا  •

 تعیین محل آزمون و هماهنگی جهت تهیه تجهیزات مورد نیاز •

 هماهنگی با ناظرین ارسالی از وزارت یا کلان منطقه جهت تحویل سوالات و پاسخنامه ها و همچنین اجرای آزمون  •

 تهیه صورتجلسه امتحانات   •

   ارسال نتایج آزمون به وزارت یا کلان منطقه •

آزمون  تبصره: مطلوب   یبرگزارجهت  زم  لاو امکانات    ییاجرای  انسان  یروین  نی تامباید در  هر دانشکده    ،با توجه به بضاعت مرکز 

 همکاری لازم را با مرکز آزمون داشته باشد. مرتبط یآزمون ها

 

 قوانین مربوط به آزمون هاي داخلی 

درس،    ی در محدوده زمان  د یبا  )مستمر(  ی نیتکو  ی . مخصوصا آزمون هابرگزار گردد،  در زمان مقرر  د یاصولا هرگونه آزمون با  :9ماده 

 . و اجرا گردد ی نیب شیپ 

 .است رییتغ  رقابلیآنها غ  خیم شده انجام خواهد شد و تارلاطبق برنامه اع مسال،ین انی پا  یآزمون ها :10ماده 



نبوده    ل یتعط  میتقو  در  که  ییروزها  ا یم روز  لاو اع   ایلام  یدانشگاه علوم پزشک  یآموزش  میتقو  یکل   رییمانند تغ  ی در مواقع  تبصره:

دانشگاه    یآموزش  یشورا  بیها با نظر و تصو  آزمونشود، برنامه    ی م ملااع   یرسم  لیدر سراسر کشور تعط  صالحیتوسط مراجع ذ  یول

 خواهد کرد.  رییو در صورت لزوم تغ یبررس

، نمرات مسالین  انیپا امتحان در بتیاست و در صورت غ  یالزام انیدانشجو یهمه  یبرا مسالین  انیشرکت در آزمون پا :11ماده 

 . نخواهد شد گرفته  وجه در نظر چیدانشجو به ه یو ... برا فی، تکالمسالین انیآزمون م

 . ردیگ یصورت م مسالین انی پا ینظر  یاز آغاز آزمون ها ش یپ  یعمل یآزمون ها یبرگزار :12ماده 

 .ستین مجازی قبل از آزمون نظر یباشد، درج نمره عمل  یعمل -ینظر بصورتچنانچه درس  :13ماده 

در غیر اینصورت    .ستیدر جلسات آزمون الزامو کارت ورود به جلسه آزمون،    شناسایی معتبرهمراه داشتن اصل کارت    :14ماده  

 . کنند ی ریموظفند از ورود دانشجو به جلسه آزمون جلوگ ی امتحان یسالن ها یمستقر در ورود اجراییعوامل 

دانشجو   ورود  باشند. پس از آغاز آزمون از  حضور داشتهقبل از شروع آزمون در جلسه    قهیدق  15  انیاست دانشجو  یضرور  :15ماده  

 . دیآ یبعمل م یری، جلوگآزمونبه سالن 

روز  نام و نام خانوادگی، شماره دانشجویی،  عات  لاکارت ورود به جلسه آزمون خود را که دربردارنده اط  ریتصو  دیدانشجو با  :16ماده  

خصوص   نی. در اباشد  آموزش چاپ کند و هنگام ورود به جلسه همراه داشته  ی، نام استاد است، از سامانه  آزمون  و ساعت و مکان

 . کند  یانع رسلااط یبه نحو مطلوب باید دانشکده  یآموزش معاونت 

 

 تقلب در آزمون  

 قانونی صورت می گیرد.  با موضوع تقلب در آزمون ها برخورد 

 :است ریتقلب به شرح ز  قیمصاد:  17ماده 

 ی جعلیا شناسایی  ییداشتن کارت دانشجو •

 مجاز ریجزوه و کتاب غ  ادداشت،یاستفاده از هرگونه نوشته،  •

 انیدانشجو ریرد و بدل کردن هرگونه نوشته با سا •

 نیبا مراقب  یحساب، قلم، خط کش و ....بدون هماهنگ نیماش ری نظ لهیبدل کردن هرگونه وس و رد •

 هر گونه وسیله الکترونیکی هوشمندآوردن  ا یاستفاده از تلفن همراه  •

 یگرینشان دادن برگه به د ای و  گرید انیآزمون دانشجو یا مانیتور برگه ینگاه کردن از رو •

 ی صندل  ای دست، پا، لباس و  یروعات بر لانوشتن هرگونه اط •

 نیشده و هرگونه مشاجره با مراقب نییبر هم زدن نظم جلسه آزمون، عدم نشستن در محل تع •

 به جلسه آزمون  رمجازیخروج و بازگشت غ  •

 یگرید یشرکت در آزمون بجا ا یخود در جلسه و  یبجا یگریفرستادن شخص د •



 :است ریبه شرح ز یانضباط تهیو کم یآموزش یشورا  صیاز تقلب در جلسات آزمون بنا به تشخ یمجازات های ناش    :18ماده   

 دانشجو یدر کارنامه و ثبت موضوع در پرونده آموزش 25/0 یهیدرج نمره تنب •

 تا ......  یلیتحص مسالین کیتحصیلی از  تیمحروم •

 اخراج از دانشگاه •

 وجود ندارد.  یتخصص و  یاصل ه، یپا  ،یدروس عموم انیم ی تفاوت چیدر خصوص نحوه برخورد با موضوع تقلب، ه :   تبصره

  

 ها  آزمون  کننده   برگزار  اجرایی  کادر

به شرح  دارد  عهده به کامل  بطور را آنها برگزاری و سوال طراحی مسئولیت دانشگاه  که  آزمونهایی یبرگزار ییکادر اجرا :19ماده 

 : تعیین می گردندزیر 

 مدیر مرکز آزمون •

 معاون آموزشی دانشکده  •

 دانشکده یآموزشامور  نماینده  •

 استاد درس •

 کارشناس فناوری اطلاعات مرکز آزمون  •

 مدیر امور عمومی مرکز •

 مراقبین  •

 

آن را در   انیاطلاع دانشجو  یرا از سامانه آموزش استخراج و برا   مسالین  انیدانشکده ها موظف هستند برنامه آزمون پا  :20ماده  

 ی لیترم تحص  یمرکز آزمون دانشگاه در ابتدا  یامتحانات را برا  ینسخه از برنامه زمان  کی  دیبا  نیاعلانات نصب کنند. همچن  یتابلو

 به مرکز آزمون است. آموزش و ارائه شده ی برنامه درج شده در سامانه  ،ی. ملاک معاونت آموزشندیارسال نما

ها   : 21ماده   بند  د یبا   دانشکده  تار  یزمان  و  ها  برا  قیدق  خ یآزمون  را  اط  انیدانشجو  یآنها  پورتال،  انکن  ی رسان  علادر  کار    ن ید. 

 .ردیگ یم چاپ کارت ورود به جلسه آزمون صورت یدانشجو به سامانه، برا همزمان با مراجعه

دانشکده در هنگام برگزاری آزمون های مرتبط با دانشکده باید در سالن آزمون جهت نظارت بر  معاون آموزشی  رییس یا    :22ماده  

 چگونگی برگزاری آزمون حضور داشته باشد. 

درج    1مطابق پیوست  مدرسان    ی امتحان  هیدر ابلاغ را    مسالین  انیآزمون پا  یو ساعت برگزار  خیدانشکده موظف است تار  :23ماده  

 . دینما

  ییو عوامل اجرا  انیدانشجو  یت احتمالالابه سو  ییپاسخگو  یان برایبشماره تماس پشت  ک یآزمون ها،    یزمان برگزاردر    :1تبصره  

 د.شو ی در نظر گرفته م



برگزار  :2تبصره   زمان  دانشجو  یدر  پاسخ  و  پرسش  بخش  در  اگر  ها،  سوالییآزمون  تکرار  بسامد  صورت   پاسخ   شد  اد یز  ی،  به 

 . ابدی ی بازتاب م پورتالدر  هیع لااط

ن  مدرس درس  : 24ماده   برگزار  مسالیموظف است در طرح درس  برا  یخود، زمان  را  را مشخص کند و آن   انتشار ی  آزمون ها 

 دهد.  لیتحو یدر پورتال دانشگاه به گروه آموزش یعموم

 .  نمایدو به مرکز آزمون ارسال   پیتا  فرمت های از پیش تعیین شده  مطابق با  رات آزمون الاسومدرس درس موظف است  :25ماده  

مشخص شده، به    یزمانمجاز را در محدوده    ریغ   بتیمحروم از آزمون، به خاطر غ   انیدانشجو  یمدرس موظف است اسام  :26ماده  

 .دیم نما لاآموزش دانشکده اع 

باید   مدرسین  : 27ماده   تار  دروس  احتمال  یبرگزار  خیدر  اشکالات  به  پاسخ  باش  یآزمون جهت  اینصورتدر    .دندر دسترس  ، غیر 

 . ردیزم صورت گلا یها  یهماهنگ نیگزیجا نییتع یحتماٌ برا

 . دانشجو  ندارند از پروژه و قیگرفتن تحق لیتحو یبرا یتیولئآزمون مس یبرگزار ییکادر اجرا :28ماده  

   به مرکز آزمون معرفی نماید.  یامور آموزش  هند ینمایک هر دانشکده باید در ابتدای نیمسال آموزشی،  :29ماده  

دانشکده پزشکی برای هر کدام از مقاطع علوم پایه، فیزیوپات و کارآموزی باید نماینده مربوطه را به مرکز آزمون معرفی    تبصره:

 نماید. 

  ی جلسات آزمون را طبق برنامه ابلاغ  یهماهنگ  تینظر واحد آموزش، مسئول  ریهستند که ز  یفرد  یامور آموزش  نده ینما  :30ماده  

 :دانشکده عبارتست از یامور آموزش نده ینما  فیوظا مه ا .بعهده دارند

 آزمون  یدر دسترس بودن آنان در زمان برگزار ایاز حضور  نانیحصول اطم  یدروس برا نیبا مدرس یقبل  ی هماهنگ •

از   • قبل  هفته  یک  )حداقل  آزمون  مرکز  به  پاسخنامه  و  سوالات  ارسال  از  اطمینان  جهت  دروس  مسئول  با  هماهنگی 

 . برگزاری آزمون(

تبصره: دانشکده به هیچ وجه نباید سوالات و پاسخنامه سوالات را از اساتید تحویل بگیرد و سوالات و پاسخنامه مرتبط 

 ارسال می گردد.  بدون هیچ واسطه ای توسط استاد برای مرکز آزمون

 . هر جلسه  ازیپاسخنامه از واحد آموزش به تعداد مورد ن یدفترچه ها افتیدر •

 هنگام ورود به سالن آزمون انیدانشجوو کارت ورود به جلسه آزمون  یی شناسا کمدار قیتطب •

 ن جلسه آزمو نیمراقب نیب ی هماهنگایجاد  •

  ت یآزمون و نکات حائز اهم  یبرگزارتوضیحات مرتبط با    و شرح  نیمراقب  یآزمون و اخذ امضا  یصورتجلسه برگزار  میتنظ •

 . در صورتجلسه امتحان

 ه. و گرفتن امضا حضور در جلس انیدانشجو ابیحضور و غ  ی ها ستیل یت احتماللارفع مشک •

موظفند قبل از    انیدانشجو  هیکل.  از سامانه گرفته شده، حتما عکس دار باشد   د ی با  انیدانشجو  ابیحضور غ   ستیلتبصره:  

 . شوند یمحسوب م بیصورت غا  نیا ریدر غ  ؛امضا کنند را جلسه آزمون ابیحضور و غ  ستیخروج از جلسه آزمون، ل

 . آزمون همزمان دارند ،یکه با مجوز قبل یانیدر خصوص اخذ دو آزمون از دانشجو ی هماهنگ •



ها، در قسمت    یشماره صندل  ستیل  نیهمچن  شامل نام آزمون و  ی ع رسانلااط  یکاردهالا در خصوص نصب پ   ی هماهنگ •

 از آغاز آزمون  شیپ  قهیدق  15سالن آزمون حداقل  یورود

 

افراد  :31ماده   امتحان  پ   یمراقبان  با  ب  دانشکده  یلیتکم  تلایو تحص  یمعاون آموزش  شنهادیهستند که  کارکنان شاغل در    نیاز 

 .سالم آزمون ها را به عهده دارند یبرگزار و نظم حفظ تیولئمختلف دانشکده، مس یواحدها

 تعداد مراقبین آزمونها باید براساس تعداد آزمون دهندگان تعیین گردد.    :32ماده  

آزمون دهنده، حضور یک  20نفر باشد به ازای هر   60برای آزمونهایی که تعداد آزمون دهندگان یک واحد درسی بیش از : 1تبصره 

 مراقب ضروری است. 

مراقب    ک یآزمون دهنده، حضور    25هر    ینفر باشد به ازا  60از    کمتر  درسواحد  تعداد آزمون دهندگان  در صورتیکه    :2تبصره  

 است.   یضرور

 :مراقبان امتحان عبارتست از فیوظا :33ماده  

 درست و سالم آزمون  یمرکز آزمون و مراقبت از برگزار کنترل سالن تیولئمس •

  پاسخنامه ها یو جمع آور عیدر توز یهمکار •

 آزمون یصورتجلسه برگزار میدر شمارش پاسخنامه ها و تنظ یهمکار •

 الصاق به صورتجلسه   یآموزش برا ندهیموارد تقلب کشف شده به نما لیتحو •

 

 .گردد  یانجام م مرکز آزمون  امور عمومینظر  ریآزمون ها ز یمربوط به برگزار  یخدمات امور

 وظایف امور عمومی مرکز آزمون به شرح زیر است:   :34ماده  

  نظافت مداوم آنها هماهنگی جهت آزمون ها از جمله یسالن محل برگزار یقبل یآماده ساز •

ت  تاسیسات معاونت آموزشیبا حوزه    ی هماهنگ • در طول مدت    سالن  ش یو گرما   ش یسرما  ستمی، سییروشنا  ن یماجهت 

 (ینواقص احتمال یرفع فور یبرا) هیتهو برق و  راتیمربوطه خصوصاٌ تعم یواحدها یآزمون ها و آمادگ  یبرگزار

و    ییو کادر اجرا  نیمراقب  ن،یمدرس  و ذهاب  ابیا  لهیبه موقع وس  نیمادر خصوص ت  سی با حوزه خدمات پرد  ی هماهنگ •

 ی خدمات

 ....ها و  یمرتب بودن صندل  ،ییروشنا نیمااز آغاز جلسه از نظر ت شیکنترل سالن آزمون پ  •

نلااق  هیته  یبرا  ی هماهنگ • مورد  دانشجو  ییرایپذ  یبرا  ازیم  مراقب  ان،یاز  و  امور  نیاستادان  بر  نظارت  طول   فوق   و  در 

 .امتحان یبرگزار

 شده  ینیب  شیآزمون ها در محل پ  یدر طول برگزار کادر پزشکیحضور  یبرا ی هماهنگ •

 . حفظ محرمانه بودن آنها تیت آزمون درنهالاسوا ریپاسخنامه و تکث  یدفترچه ها یآماده ساز •



امکان حضور   یلیدل  که به هر  یگردد و در صورت  یمکان با حضور استاد مربوطه انجام مالا  یت آزمون، حت الاسو  ری: تکث  تبصره

 گردد.  لیتحومدیر مرکز آزمون سربسته به  صرفاً در پاکت مخصوص و بصورت کامل د یت باالانگردد، سو سریاستاد م

 

 

 فراگیران   براي   سوالات  نمایش  تنظیمات  چگونگی

 .شود داده  نمایش  صفحه یک در سوال هر : 35ماده  

 . شود داده نشان نمایش صفحه در شفاف صورت  بهباید  سوالات به  دادن پاسخ برای یافته تخصیص  زمان :36ماده  

 . باشد داشته وجود باید  دانشجو برای ،شده  داده های پاسخ ویرایش  و  ماقبل سوالات به بازگشت  امکان :37ماده  

 تعیین شود.  سامانه در سوالات تصادفی  چیدمان است ضروری آزمون برگزاری کیفیت ارتقا منظور به: 38ماده  

  استفاده مورد  سامانه در ها گزینه  تصادفی چینش امکان است ضروری جوابی تک ای چندگزینه سوالات خصوص در  :39ماده  

 .شود فعال

 

 ها   آزمون  برگزاري   زمان  از  قبل  اجرایی  فرآیندهاي

  ، تراکم  ایجاد  از  اجتناب  هدف   با  هفته  مختلف  ساعات  و   روزها  بین   در  ها  آزمون  برگزاری  زمان  مناسب  توزیع  منظور  به:  40ماده  

ها    آزمون  برگزاری  از  قبل  ماه  یک  حداقلمعاون آموزشی دانشکده    تایید   از  پس  و  طراحی  ها   دانشکده  در  ها  آزمون  زمانبندی  جدول

 .گیرد قرار ها مرکز آزمون اختیار در

می    داده  تغییر  ها  دانشکده  آموزش  هماهنگی  با  ها  آزمون  از  برخی  ساعات  ،ها  آزمون  از  زیادی  تعداد  همزمانی  صورت  در  :1تبصره

 ، فراگیران  و  علمی  هیات  اعضای,  ها  دانشکده  به  آزمون  اولین  شروع  از  قبل  روز  20  حداقل  ،ها  آزمون  شده   نهایی   زمانی  برنامه  و  شود

 . شود رسانی اطلاع

 در   دانشجویان  توسط  که  شود  ثبت  نحوی  به  ، دانشگاه  آموزشی  سامانه  در  دانشکده  توسط  آزمون  برنامه  است  ضروری  :2  تبصره

 .  باشد مشاهده  قابل ، آزمون کارت

 .شودمی  تنظیم عصر 18  الی صبح 8  ساعت از ها  آزمون زمانی برنامه : 3تبصره  

 منظور   به  ،کردند  پیدا  پوشانی  هم  ها   آزمون  از  زیادی  بار  که  بود   فشرده  طوری  به  دانشگاه   بندی  زمان  برنامه  چنانچه  : 4  تبصره

 دهد.  افزایش را آزمون بازه تواند می شرایط به بسته دانشگاه ، ترافیکی حجم کاهش

  پایگاه   در  مستند  صورت  به  و  اعلام   دانشجویان  به  افزاری  سخت  و  افزاری  نرم  های  نیازمندی  ،ها  آزمون  برگزاری  از  قبل  :41ماده  

 .شود درج ،مربوطه دانشکده  /دانشگاه رسانی اطلاع



  دروس  همه  شدن  تعریف  از  و  کرده  مراجعه  خود  پنل  به،  ها  آزمون  زمانی  بازه   شروع  از  قبل  هفته  دو   است  ملزم  دانشجو  :42ماده  

  ،است  نشده   تعریف  درس  که  صورتی   در  است  لازم   و   بود  خواهد  دانشجو  عهده   به  اطلاع  عدم   مسئولیت.  نماید  حاصل  اطمینان  خود

 .شود پیگیری دانشکده آموزش طریق از

 

 ها   آزمون  برگزاري  زمان   به   نزدیک  اجرایی  فرآیند

 به  دانشجو  ورود  از  آزمون  آغاز  از  پس .  باشند  حاضر  جلسه  در  آزمون   شروع  از  قبل  دقیقه  15  دانشجویان  است  ضروری  :43ماده  

  شود؛  تاکید  آنها  به  و  شده   رسانی  اطلاع  دهندگان  آزمون  به  خصوص  این  در  است  لازم آید.    می  بعمل  جلوگیری  آزمون،  سالن

 . باشد  می دانشجو شخص عهده  به ،آزمون ورود به سالن در تاخیر گونه هر مسئولیت

ملزم به اطلاع رسانی در خصوص محل استقرار دانشجویان و    ) فقط برای آزمونهای کشوری(  مراقبین و نماینده حراست  : 44ماده  

 همچنین اطمینان از عدم به همراه داشتن وسایل الکترونیکی هوشمند توسط دانشجویان می باشند. 

پاسخنامه مربوطه    :45ماده   آزمون ضروری است کارشناس فناوری اطلاعات سوالات و  لیست دانشجویان در سامانه  را به همراه 

تمامی   صحت  آزمون،  زمان  در  اختلال  از  جلوگیری  جهت  است  ضروری  اطلاعات  فناوری  کارشناس  نماید.  بارگزاری  الکترونیک 

ع رسانی  سیستمها و دسترسی به سامانه آزمون الکترونیک را بررسی نماید و همچنین نام کاربری و گذرنامه را به دانشجویان اطلا

 . نماید

  

 ها   آزمون  برگزاري  حین  اجرایی  فرآیندهاي

 .  شود می  پیشنهاد، سوالات برخی  در ابهام رفع برای پاسخگویی جهت آزمون برگزاری حین  در اساتید  آنکال حضور :46ماده 

می    انجام  لازم  رسانی  اطلاع،  آزمون  حین  در  دهندگان  آزمون  ابهام سوالات  به  دهی   پاسخ  عدم  زمینه  درامل اجرایی  وع به    :47ماده 

 .شود

 را دارند. درست و سالم آزمون  یمرکز آزمون و مراقبت از برگزار کنترل سالن تیولئمسمراقبین  :48ماده 

از تردد غیر ضروری در سالن آزمون که باعث    :49ماده   از پیش تعیین شده استقرار داشته باشند و  مراقبین باید در محل های 

 تمرکز آزمون دهندگان می شود خودداری کنند.سلب 

 امتناع ورزند.  از صحبت کردن با همدیگر مراقبین در هنگام برگزاری آزمون :50ماده  

مسئول سالن و یا  .  اطمینان حاصل نمایند سالن آزمون  در  تلفن همراه    از به همراه نداشتن    هیچکدام از عوامل اجرایی  : 51ماده  

موظف است قبل از برگزاری آزمون تلفن همراه عوامل اجرایی را جمع آوری کرده و    )فقط برای آزمونهای کشوری(  نماینده حراست

 پس از آزمون به عوامل اجرایی تحویل دهد. 

 



 ها   آزمون  برگزاري  زمان   از بعد  اجرایی  فرآیندهاي

برای  :  52ماده   را  آزمون  باید خروجی  آزمون  برگزاری  از زمان  بعد  تا یک روز   مسئول درس کارشناس فناوری اطلاعات حداکثر 

 ارسال نماید. 

آن با استفاده از نرم افزار   یو اجرا  یکه مراحل طراح  ییآزمونها  لیو تحل  هیتجزمرکز آزمون در صورت نیاز موظف است  :  53ماده  

 ارائه دهد. مربوطه  اساتید و  ها  دانشکده بهرا و بازخورد   جیو نتا صورت گرفته را انجام دهدمرکز 

  بایستی   مربوطه  دانشکده  آموزشی  معاون  ،و سوالات  آزمون  برگزاری  شیوه  به  دانشجویان  سوی  از  اعتراض  وجود  صورت  در  :54ماده 

 . نماید ارسال بررسی جهت هکددانش یآموزش شورای به مستندات همراه به را مشکل و مرکز آزمون آموزشی گروه  نظرات اخذ از بعد

 . شود رسانی اطلاع زمینه این در دانشجویان به دانشکده  هر برای اعتراض به رسیدگی فرآیند است لازم  :تبصره

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 : نمونه ابلاغ امتحانی اساتید 1پیوست 

نیمسال   ترم  پایان  امتحان  تاریخ  بدینوسیله  آموزش  امور  در  جنابعالی  همکاری  از  تشکر  ضمن  دانشجویان .....................احتراماً 

 به شرح ذیل اعلام می گردد.   ................دانشکده 

 ساعت برگزاري  تاریخ امتحان  مقطع رشته تحصیلی نام درس

     

     

     

     

 ضمناً مستدعی است موارد زیر را رعایت فرمایید: 

از طریق روش های اعلام    مرکز آزمون  به  امتحانات  از  قبل  هفته  یک   تا   . سوالات و پاسخنامه در قالب فرمت الکترونیک حداکثر1

 .داده شود شده در سایت مرکز آزمون معاونت آموزشی تحویل

به  2 پاسخ  آزمون جهت  برگزاری  تاریخ  در  باشید..  در دسترس  احتمالی  غ   اشکالات  برا  نصورت،یا  ریدر   ن یگزیجا  نییتع  یحتماٌ 

 .ردیلازم صورت گ یها ی هماهنگ

 . لیست حضور و غیاب، حداکثر تا یک هفته قبل از امتحانات به آموزش دانشکده تحویل دهید. 3

مراجعه به سایت دانشگاه علوم پزشکی از مهلت  باعنایت به اینکه مهلت ثبت نمرات توسط سیستم تحت وب محدود است با    -4

 قانونی ورود نمرات اطلاع حاصل نمائید . 

حداکثر  -5 بایستی  محترم  دائم   ساعت  48 اساتید  ثبت  به  نسبت  دانشجویان  اعتراض  به  جوابگویی  و  نمرات  موقت  ثبت  از  پس 

 نمرات اقدام فرمایند. 

 


